. B 5 ATT anne
Prot. n. 83(1;3 del é uli, LUL

Ministero delle Infrastrutture e della Mobilita sostenibili
Gestione Governativa Navigazione Laghi
Maggiore, di Garda e di Como

PIANO OPERATIVO RELATIVO ALLA PROCEDURA CONCORSUALE PER IL RECLUTAMENTO DI
1 DIRETTORE DI ESERCIZIO - SEDE DI SERVIZIO COMO - PUBBLICATO IN G.UR.I. SERIE
SPECIALE CONCORSI ED ESAMI N. 63 DEL 10/08/2021

Il presente documento contiene le modalita di organizzazione e gestione delle prove selettive delle procedure
concorsuali pubbliche tali da consentirne lo svolgimento in presenza in condizioni di sicurezza rispetto al
rischio di contagio da COVID-19 ed & elaborato in riferimento al “Nuovo Protocollo per lo svolgimento dei
concorsi pubblici” esaminato e validato dal Comitato Tecnico Scientifico (ex O.C.D.P. 3 febbraio 2020, n. 630
come modificata dalla O.C.D.P. 17 marzo 2021, n. 751) nella seduta del 29 marzo 2021 — pubblicato sul sito
del Dipartimento della funzione pubblica.

REQUISITI GENERALI DELL’AREA CONCORSUALE - La sede, costituita da ingresso con area
reception, area concorsuale, servizi igienici, ecc. € di dimensioni adeguate in base al numero di convocazione
dei candidati; I’area di attesa di candidati all’interno dell’edificio ha dimensioni adeguate al numero di
partecipanti al fine di evitare la formazione di assembramenti; all’interno dell’edificio & presente un vano/atrio
di ingresso ben areato, in caso di condizioni meteo avverse. In ogni caso sara evitata la formazione di
assembramenti e garantito un distanziamento minimo di 2,25 metri tra le persone; sono individuati percorsi
dedicati e distinti di ingresso e di uscita, chiaramente contrassegnati con opportuna segnaletica, in modo da
prevenire il rischio di interferenza tra i flussi; all’ingresso della sede sard disponibile n. 1 dispenser di gel
idroalcolico, n. 1 termo scanner oltre la presenza di una persona incaricata alla verifica del possesso di green
pass; ¢ individuato inoltre un locale per I’isolamento temporaneo della persona che manifesti sintomi sospetti
COVID-19;

REQUISITI DI ACCESSO, TRANSITO, E USCITA DALL’AREA CONCORSUALE - le sale sono
ventilate tramite finestre apribili per favorire il ricambio d’aria regolare e sufficiente.

1l funzionamento degli impianti per il microclima segue le indicazioni fornite dall’ISS (Istituto Superiore di
Sanita); la sala concorso € sufficientemente ampia per consentire il distanziamento di 2,25 metri sia tra i
candidati/uditori che tra questi ultimi e i membri della commissione; le sala di attesa dei candidati ¢ allestita
posizionando ogni sedia ad un intervallo di distanza tra loro non inferiore a 1,00 mt. sia in senso trasversale
che longitudinale; I’accesso dall’esterno all’area concorsuale da parte dei candidati avverra esclusivamente
tramite 1'ingresso principale della struttura; I’accesso dovra avvenire in maniera ordinata evitando gli
assembramenti e nel rispetto del distanziamento minimo di un metro; i membri della commissione esaminatrice
accederanno all’area concorsuale tramite 1’ingresso principale della struttura all’uopo dedicata; subito dopo gli
ingressi sono predisposti appositi dispenser di gel igienizzante per le mani. Chiunque acceda dovra
preventivamente provvedere alla corretta igienizzazione delle mani e indossare la mascherina chirurgica
monouso. Tutti i predetti presidi sono forniti dalla Gestione Governativa ed ¢ fatto obbligo per chiunque di
indossarli per tutto il periodo di permanenza nell’area concorsuale. Si precisa che eventuali presidi di cui
fossero gia dotati coloro che accedono dovranno obbligatoriamente essere sostituiti; eseguite le operazioni
sopra esposte la persona sara sottoposta al controllo della temperatura corporea tramite scanner. Solo in caso
di impossibilitd temporanea all’utilizzo del termo scanner, la temperatura corporea potra essere rilevata con



termometro manuale; ove la temperatura corporea risultasse superiore ai 37,5°C il soggetto in ingresso, sara
invitato dal personale di vigilanza a ritornare al proprio domicilio; ove la temperatura corporea risultasse
inferiore ai 37,5 °C, il soggetto in ingresso sara invitato a posizionarsi nella sala di attesa se candidato, nella
sala di svolgimento dello scritto se componente di Commissione; i percorsi e le stanze saranno adeguatamente
segnalate con cartelli ed indicazioni. la planimetria dell’ intera area concorsuale sara affissa alle pareti; il flusso
di accesso, transito e uscita dall’intera area concorsuale avverra in modalita a senso unico.

REQUISITI DI POSIZIONAMENTO DEI CANDIDATI - L’area concorsuale da utilizzarsi & costituita
dalle seguenti tre diverse aree come dettagliate nell’allegata planimetria:

1. Stanza A — “Sala concorso”
2. Stanza B — “Sala di attesa”
3. Stanza C — “Sala gestione caso positivo”

Si stabilisce che le stanze abbiano le seguenti capienze massime di persone nel rispetto del distanziamento
minimo previsto di un metro:

Sala A —n° 1 (4 componenti commissione, 1 posto per il candidato)
Sala B — n° 2 (personale di assistenza)

Nella stanza A sara posizionata 1 sedia e relativo tavolo, disposta in maniera tale da garantire il distanziamento
di almeno 2,25 metri del candidato rispetto ai membri di Commissione.

La Gestione Governativa organizza le sessioni di svolgimento delle prove separandole temporalmente per
garantire il completo deflusso dei candidati e le operazioni di pulizia.

GESTIONE E ISOLAMENTO DEGLI EVENTUALI CASI DI SINTOMATOLOGIA
RICONDUCIBILE AL COVID-19 - Ove durante la prova concorsuale il candidato/membro di commissione
manifesti sintomi riconducibili al Covid-19, il soggetto sara invitato dal personale di vigilanza a recarsi presso
la stanza C utilizzando esclusivamente il percorso che sara indicato. In tal caso dovranno attivarsi le procedure
ordinariamente previste (isolamento, contatto con il medico di base per le conseguenti istruzione,
sanificazione).

SANIFICAZIONE E DISINFEZIONE DEGLI AMBIENTI - Negli ambienti del concorso dovra essere
assicurata la pulizia e la sanificazione iniziale, prima dell’avvio delle attivitad e la disinfezione finale alla
conclusione delle stesse. Le stanze A, B, C, saranno adeguatamente pulite cosi come i corridoi, gli spazi
comuni e i bagni (lavaggio pavimenti, sanificazione sedie, maniglie porte e finestre). Inoltre nella sala concorso
saranno pulite le superfici delle scrivanie. La sanificazione dovra avvenire con le modalita individuate dal
Rapporto ISS n. 25/2020 e dalla Circolare del Ministero della Salute n. 17644 del 22 maggio 2020, “Indicazioni
per l'attuazione di misure contenitive del contagio da SARS-CoV-2 attraverso procedure di sanificazione di
strutture non sanitarie (superfici, ambienti interni) e abbigliamento™.

PRESCRIZIONI GENERALI, DPI, PRESIDI DI SICUREZZA - I candidati non dovranno presentarsi
presso la sede concorsuale se affetti da uno o piu dei seguenti sintomi:

- temperatura superiore a 37,5 °C e brividi;

- tosse di recente comparsa;

- difficolta respiratoria;

- perdita improvvisa dell’olfatto o diminuzione dell’olfatto, perdita del gusto o alterazione del gusto;
- mal di gola.

i candidati non dovranno presentarsi se sottoposti alla misura della quarantena o isolamento fiduciario e/o al
divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di prevenzione della diffusione del
contagio da Covid-19;



i candidati all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale dovranno presentare un referto relativo ad un test
antigenico rapido o molecolare, effettuato mediante tampone oro/rinofaringeo presso una struttura pubblica o
privata autorizzata in data non antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento della prova. Tale prescrizione
si applica anche ai candidati che abbiano gia effettuato la vaccinazione per il COVID-19;

i candidati devono indossare obbligatoriamente ed esclusivamente le mascherine fornite
dall’ Amministrazione, prevedendo in caso di rifiuto 1'impossibilita di partecipare alla prova. Gli operatori di
vigilanza, gli addetti all’identificazione dei candidati e i componenti della commissione esaminatrice dovranno
essere muniti di facciali filtranti FFP2/FFP3 privi di valvola di espirazione.

All’ingresso principale della sede (membri di commissione e candidati) compileranno un modello di
autodichiarazione attestante |’osservanza degli obblighi di legge relativamente all’emergenza pandemica e
verra contestualmente consegnata un’informativa sui dati personali (allegato n.1)

PRESIDI ANTI-CONTAGIO PRESENTI NELL’AREA CONCORSUALE:
dispenser di soluzione igienizzante idroalcolica;

spray disinfettanti biocidi;

contenitori con coperchio per i DPI usati;

segnaletica verticale ed orizzontale;

MISURE ANTI-CONTAGIO VALIDE PER I CANDIDATI E PER GLI OPERATORI PRESENTI
NELLE FASI CONCORSUALI Il personale di reception alle operazioni di concorso, dovranno: * sorvegliare
il rispetto delle distanze di sicurezza tra i candidati durante il percorso di accesso all’area concorsuale *
indirizzare i candidati verso i percorsi, favorendo la circolazione delle persone * vigilare sull’attuazione di tutte
le prescrizioni individuate nelle fasi concorsuali di seguito descritte:

MODALITA’ DI ACCESSO ALL’AREA CONCORSUALE 1l percorso di accesso dovra essere
costantemente presidiato da personale dedicato, chiaramente definito ed eventualmente individuato per mezzo
di apposita segnaletica; I candidati che accederanno all’area concorsuale dovranno: * presentarsi, muniti di
mascherina e green pass, * saranno sottoposti al rilevamento della temperatura corporea effettuato per mezzo
di termo scanner * dovranno raggiungere I’aula concorso esclusivamente attraverso il percorso di transito
predisposto ¢ utilizzare il gel igienizzante per la disinfezione della mani; * immettersi in un percorso ben
identificato avendo cura di mantenere la distanza di sicurezza rispettando tutte le indicazioni fornite dai
vigilanti

IDENTIFICAZIONE ¢ Le operazioni d’identificazione dei partecipanti alla selezione saranno effettuate uno
alla volta, dando priorita alle donne in stato di gravidanza, ai candidati diversamente abili, ai soggetti “fragili”
ed ai candidati richiedenti tempi aggiuntivi; * per le operazioni di identificazione i candidati dovranno
avvicinarsi al desk di “registrazione” mantenendosi ad idonea distanza dall’operatore, esibendo il proprio
documento di riconoscimento e la certificazione verde da esibirsi all’incaricato alla verifica circa il possesso e
la validita consegnando il cellulare che dovra essere spento; * la postazione di identificazione € costituita da
un desk alto dotato di parete protettiva in plexiglass con fessura per il passaggio dei documenti; * i candidati
dovranno confermare di non trovarsi in una delle condizioni sopra indicate che pregiudicano 1’accesso alla
sede mediante la sottoscrizione e la consegna di un’autocertificazione ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR
445/2000; = concluse le operazioni di registrazione, la Commissione illustrera, oltre alle modalita di
svolgimento delle prove, anche i principali comportamenti di rispetto del protocollo di sicurezza predisposto.

USCITA DALLA SEDE AL TERMINE DELLA PROVA - la procedura di deflusso dei candidati dalla sala
concorso dovra essere gestita invitando all’uscita i candidati ordinandoli in fila uno alla volta rispettando il
distanziamento minimo di 2,25 metri; * i candidati escono uno alla volta attraverso la porta di uscita
mantenendo sempre la distanza interpersonale e comunque secondo le indicazioni degli assistenti/addetti alla
vigilanza; * non sara consentito prolungare la presenza all’interno dell’edificio al di fuori del tempo



strettamente necessario al deflusso ordinato delle persone che dovranno uscire ed allontanarsi dall’area
concorsuale; * € vietato costituire assembramenti nell’area concorsuale;

GESTIONE DI EVENTUALI CASI SOSPETTI COVID-19

a) Temperatura superiore alla soglia dei 37,5 C° misurata in fase di ingresso se all’ingresso della sede
concorsuale all’atto della misurazione della temperatura, un candidato dovesse presentare una temperatura
superiore alla soglia dei 37,5 C° (misurata anche pitl volte a dieci minuti di tempo da una misurazione e |’altra)
non potra accedere all’aula concorsuale e gli addetti alla vigilanza lo inviteranno ad allontanarsi e a raggiungere
il proprio domicilio il pili presto possibile, invitandolo a contattare il proprio medico di base per la valutazione
clinica necessaria e l'eventuale prescrizione del test diagnostico.

b) temperatura superiore a 37,5 C° e sintomatologia compatibile al covid-19 in fase di concorso se durante la
procedura concorsuale una persona (componente della commissione, candidato etc.) manifesti una
sintomatologia compatibile con Covid 19, lo deve dichiarare immediatamente al Presidente della Commissione
di concorso o al personale di vigilanza e deve immediatamente essere isolato dalle altre persone (e condotto
nella sala dedicata). E' necessario provvedere a che lo stesso possa ritornare al proprio domicilio pit presto
possibile, invitandolo a contattare il proprio medico di base per la valutazione clinica necessaria e l'eventuale
prescrizione del test diagnostico. L'area di isolamento e quella frequentata dal soggetto con la sintomatologia
dovranno essere sanificate in via straordinaria in applicazione alle indicazioni della Circolare 5443 del 22
febbraio 2020 del Ministero della Salute.

ISTRUZIONI OPERATIVE SPECIFICHE

Per la procedura concorsuale & stato elaborato uno specifico protocollo interno contenente informazioni
informative ed operative, corredato da uno schema planimetrico per informare i candidati e gli addetti alla
procedura concorsuale, i commissari ecc., sugli adempimenti necessari per una corretta gestione ed
organizzazione quali: * le modalita di accesso all’area concorsuale (ingressi, desk accoglienza, percorsi, sala
gestione caso positivo, ecc.) * I’individuazione dei percorsi di transito dei candidati

INFORMAZIONE E FORMAZIONE

Tutto il personale impegnato nell’attivita concorsuale deve essere adeguatamente formato e informato sui
rischi prevedibili e sulle misure da osservare per prevenire il rischio di contagio e sul comportamento da
adottare per prevenirlo, nonché sui contenuti del presente piano operativo.

PERSONALE ADDETTO ALL’AREA CONCORSUALE

Per le attivita da espletare nell’area concorsuale sard impegnato il sottoelencato personale:
-personale di accoglienza (servizio di reception);

- personale addetto al servizio di pulizia

PIANO DI EMERGENZA ED EVACUAZIONE

Il presente piano operativo sara allegato al piano di emergenza ed evacuazione predisposto dalla Gestione
Governativa Via L. Ariosto, 21 20145 MILANO al quale si rimanda per la gestione e |’attuazione delle misure
di emergenza predisposte per ’intera sede. Il presente documento & suscettibile di revisioni.

ALLEGATL
1) Autodichiarazione del candidato + Informativa sulla tutela dei dati personali;

2) Planimetria dell’area concorsuale
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USCITA Di SICUREZZA/ EMERGENCY EXIT ﬂ E

EMERGENZA
N OGNl CONDIZIONE 0O INSICUREZZA DERIVANTE DA GUASTI A QUALSIASI IMPIANTO O
DA EVENTI TALl DA COSTITUIRE PERICOLO PER LE PERSONE, L PERSONALE PREPOSTO

PRESCRIZIONI GENERALI

NON LASCIARE gﬂcqm,ﬁmmhjﬁgmﬂsgg O O LAVORO;
NON GETTARE NEI CESTINI MOZZICONI O SIGARETTE, MATERIALI INFIAMMABILI ETC.

N CASO O EMERGENZA
MANTENERE LA CALMA ED INTERROMPERE OGNI ATTIVITA;
AWERTIRE SUBMO L PERSONALE PREPOSTO AL SERVIZIO DO PREVENZIONE E
PROTEZIONE;
ALUARRIVO DEL PERSONALE PREPOSTO INFORMARLO CIRCA LINCIDENTE OCCORSO
E METTERSI A DISPOSIZIONE.

N CASO DI EVACUAZIONE (suono continuo della campana )
ABBANDONARE | LOCALI MANTENENDO L'ORDINE; %m_ms.;_ucmr_g;
OPPURE N LUOGO SICURO ED ATTENDERE ISTRUZIONI;

POTREBBE COMPROMETTERE LA PROPRIA E E...IEZOO_-CZ_._.

ERGENCYPROCEDURE
ASPECIAL PREVENTION AND PROTECTION STAFF WILL INTERVENE N ANY EMERGENCY

DO NOT SMOKE OR USE ANAKED FLAME N AREAS WIERE [T & FORBIDDEN TO DO SO,
ALL ELECTRICALAPPLIANCES MUST EE DISCONNECTED OUTSIDE OF WORKING HOURS:
0O NOT DISPOSE COF CIGARETTES| OR OTHER INFLAMMABILE MATERIALS N WASTEBING.
N CASE OF EMEGENCY
KEEP CALM AND STOP WHATEVER YOU ARE DONG.
ALLERT THE PREVENTION' AN PROTECTION| STAFF. ON THEIR ARRIVAL, INFORM THEM
OF WHAT HAS zim&zbmgaoo:»momam .
IN CASE OF EVACUATION (ALARM BELL RINGING CONTINUALLY!
Eﬁ:mvmm_samm | AN ORDERLY FASHION;

il %Ziﬂiﬁmﬂﬂ»Z)Eggg%é =
! ; n.uvku._-_u.mucwmnunow.mﬂ.ﬂwzﬂ.ﬁ._ §<4§4§%§
Mdgaggn?ﬂmc PERSONS WIIO MIGHT NEED ASSISTANCE.

FAILURE TO OBSERVE THS PROCEDURE COULD PUT YOU AND OTHERS AT RISK.



